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Apresentacao
MODULOS DO SISTEMA:
1 - PARAMETROS;

2 -FINANCEIRO;
3 -VENDAS;
4 -ESTOQUE;
5 -FISCAL;
6
7
8

- FRENTE DE CAIXA;
- EMISSOES FISCAIS;

- ORGAMENTOS;
9 - DIVERSOS;
10 - AJUDA;

11 - SAIR.
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1 - PARAMETROS

Cadastros [ Categoria de Produtos
Relatdrios * CFOP
Clientes

Clientes Delivery

Centro de Custos
Departamentos

Empresa

Fornecedores
Observagdes

Produtos
Transportadores
Vendedores

Bancos

Formas de Pagamentos
Enderecos de Mala Direta
Usudrios do Sisterna
Equipamentos Homoelogados
Motoristas

Yeiculos
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ATENCAO!!

Nao inserir no cadastro de clientes e demais cadastros

principalmente no cadastro de produtos caracteres

especiais Ex: (acentuacao, ¢, @, #, &), etc

Cadastros;
Cadastro Empresa (preenchimento exclusivo da Append

Informatica)

CFOP (Codigo Fiscal de Operagdes e de Prestagdes); Ndo precisa cadastrar, apenas
para consulta.

- Cadastro de Produtos

49 49 0.0000
a

CSTIPI Est Atual Pesolignid | ¢ Tributado por quantidade Aliquota " Tributado por gquantidade Afiquot. % 5T S£ICMS ST

53 |-741.0000 0.0000 | - yzo bibutado r—u‘gu = N3o tibutado 0.00 0.0000 0.00

¥ Controla Estoque

Tipe de Produto Conmta Contabil

B3+ Cadastro de Produtos =%
Cadigo produte Descrigdo produto Cidigo de barras (GTIN) MNCM CEST
| 0 [TESTE | 0 | 19053090 | [i]
Codigo Interno Prod Cidigo Fabricante Origem da mercadoria Fabricante RS Custo 26 Margem
| [ 0 |0 - Nacional, exceto as indicadas nos codigos 3, 4,5 e 8 v|[Dese | 00000 | 0
Prego de Venda Tmdade 2 IPT Tributaggo do ICMS 2 ICHS Regra de cilculo Categoria do produto  Departamento do produto
] 0,0000 [UN ] 0.00 ]luz-simples Hacional ~| j 0,00 jA-arredcmdame:J | mivERsDS —+] [pveRsos =]
CFOP  Est. Min. Est. Max -PIS - 1  COFINS i 1 Redutores

5102 [ 0.0000 [ 00000 | {ruadepelaaliquota T T Trbutedup sl uta L Ivu?]uuu [* Prod. doBalanga

IIH - Produto Acabado LJ J

FOTOGRAFIA

< &i" - SRR
ebvar | JNESBMMN  Sai | Locoizar | CodBan |  Preco | [NNSIERN

SEMPRE PARA NOVO CADASTRO
CLICAR EM NOVO
Nome do Produto (digitar como desejar o nome do produto)
Inserir codigo de barras (se o produto ndo possuir codigo de barras, repetir o codigo do
produto);
NCM (verificar com o seu Contador ou Nota fiscal);

CEST (verificar com o seu Contador ou Nota fiscal);
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Cdédigo Int do Produto (repetir codigo do produto ou se o cliente ja tiver codigo préprio);
Origem da mercadoria (Escolher na lista a origem da mercadoria EX : 0; mercadoria nacional
exceto as indicadas nos codigos 3, 4, 5 e 8);

Fabricante (Fabricante do produto — N&o obrigatorio);

R$ Custo (valor de compra do produto, Ndo Obrigatorio)

R$ Margem (percentual de lucro, Ndo Obrigatorio);

Preco de venda (prego escolhido para a venda);

UND (unidade de venda do produto Ex:cx, un, fr, kg);

%IPI; (informagao com contador);

Tributagao do ICMS (informacaocom contador);

%ICMS (informagédo com contador);

Regra de calculo (Informagao contador);

Categoria do Produto (Nao Obrigatdrio);

Departamento do produto (inserir o departamento que foi cadastrado no cadastro de
Departamento);

CFOP (informagao com contador);

Min (0) estoque minimo escolhido pelo usuario; NAO E OBRIGATORIO

Max (0) estoque méximo escolho pelo usuario; NAO E OBRIGATORIO

Atual (0); estoque atual NAO E OBRIGATORIO

Peso Liquido

CST IPI (informagao com contador);

PIS

COFINS

REDUTORES

Tipo de Produto (apenas clientes especificos);

Conta contabil (apenas clientes especificos);

Prod. Balanga; produto pesado pela balanga. Ex: Presunto fatiado...

Clicar em SALVAR

— CONSULTAR PRODUTO CADASTRADO:

Clicar em LOCALIZAR (cor amarelo), digitar o nome ou parte do nome do produto e clicar em
OK; ou, Digite o codigo do Produto no campo (Cédigo do produto);
ou, Inserir codigo de barras no campo (Cédigo de barras). Ou F3
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ATENCAO!!

Observar que ao efetuar o cadastro de Fornecedores, Clientes,

Transportadores e Vendedores sera exigida a senha LGPD que foi

escolhida pelo usuario.

By LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS SRS

Art. 1* Esta Lei disp@ie sobre o
tratamento de dados pessoais.
inclusive nos meios digitais. por
pessoa natural ou por pessoa
juridica de direito pidblico ou privado,
com o objetivo de proteger os
direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade
da pessoa natural.

Para desabilitar a protegéo de
dados. no ato da sua exibigio em
cadastro ou relatdrio, & necessario

digitacdo de senha. que foi confiada
a gerente responsavel e ou pessoa
responsavel indicado pelos
responsaveis legais da empresa.

Deseja desabilitar dispositivos
criados para atender a Lei Geral de
Protecédo de Dados 7

0 Q

Ok LCancelar
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CADASTRO DE FORNECEDORES:

Coédigo sequenciado pelo sistema;

Inserir dados do FORNECEDOR

Fornecedor sem Inscrigdo Estadual deixar em branco;

Quando concluir, clicar em SALVAR.

Atencao! Clicar em NOVO sempre que cadastrar novo Fornecedor.

Digitar 0 nas lacunas que nao obtiver dados. Ex: (Cel, Telefone).

Localizar Fornecedor por:
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— CADASTRO DE CLIENTES:

T ey
5 Cadstrode Cientes &=
Cadigo  Nome Pessoa: CNPJ / CPF Insc. Estadual
1 | Fisica »|
Insc. SUFRAMA  Logradoura Nimero Complemento Bairto
| |
Cidade UF  CEP DDD +Fone 1 DDD + Cel 1 DDD + Cel 2 DDD + Cel 3
| | | |
Contata e-mail
Atividade Vendedor Cod. Municipio
| | |
~ Observagde is- -
I~ Cliente ative

™ Bloguear Cliente
Data de Cadastio

FOTOGRAFIA

A€ el 2
Sait
F3 ou Duplo Clik no Campo Cadigo Pesquisa Clientes

Codigo sequenciado pelo sistema;
Inserir dados do CLIENTE
Cliente sem Inscrigdo Estadual deixar em branco;

Quando concluir, clicar em SALVAR

ATENCAO!!

SEMPRE PARA NOVO CADASTRO
CLICAR EM NOVO

Digitar 0 nas lacunas que nao obtiver dados. Ex: (Cel, Telefone)

Localizar cliente por:

MNOME
CNPJACFF E

T WADADE
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- CADASTRO DE TRANSPORTADORES

B3 . Cadastro de transportadores
Cadigo Home Pessoa : CHPJ / CPF Insc. Estadual

jooooo  WCORREIDS 00.750.607/0002-70 113774720118

Logladoum B airro

Cldade DDD + Fone 1 DDD + Cel 1 DDD + Cel 2 DDD + Cel 3

--————

Contato e-mail

Ohzervactes Gerais

3550308
Tiansp. alive

Data de Cadastio

15/08/2017

F3 ou Duplo Clik no Campo Codigo Pesquisa Transportadores

Codigo sequenciado pelo sistema;

Inserir dados da Transportadora;

Transportadora sem Inscrigdo Estadual deixar lacuna em branco;
Verificar numeragao automatica do Coéd do Municipio

Clicar em Cliente Ativo

Quando concluir clicar em SALVAR
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- CADASTRO DE VENDEDORES

Instrugdes de Atraso

ZMulta ... > 255

% Juroz de Mora ... > 1.00

Dias para Protesto _..> I 10

HE 22

SEMPRE PARA NOVO CADASTRO
CLICAR EM NOVO
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B+ Vendedores
|
Codigo Mome Bt
| 00 |[INTERND P
] Antenor
Fone Cidade ———
|0 540 PAULD "'
Prosimo
Ezcolha sua senha  Hedigite a senha >
I I Ui
Sair Localizar
SEMPRE PARA NOVO CADASTRO
CLICAR EM NOVO
- BANCOS
lB' Bancos
|
Cadigo Home i
| I |cARTEIRA _T
Anterior
Hum. Bco - Digito Agencia - Digito Conta Comente - Digito Carteira Mum. Boleto ——
| 0| i o o o o] i i "
Pragimo
Convenio ou Cod. Beneficiariolransmissao Conta Cobrancga - Digite Hum. sequencial da remessa >
|0 | o 0| 0| Ditima
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- FORMAS DE PAGAMENTOS
EB- — DdEFﬂm‘bESdEP tm '
Codigo Mome L |
[ i |CREDITO  Biimeiro |
Tipo de Pagamento Anterior
Il]3 - CARTAD DE CREDITD ;I [
Frégimo
M
P i Ulltima
Tz EN& e
ahvar | Sai | Localiear

SEMPRE PARA NOVO CADASTRO
CLICAR EM NOVO
- ENDERECOS DE MALA DIRETA

E;‘J- Enderegos para Mala Direta
Codigo  Nome

|2 I

Cidade DDD + Fone 1

Contato

e-mail

IndicagSo

bd

SEMPRE PARA NOVO CADASTRO
CLICAR EM NOVO

- Usuarios do Sistema

Cadastro de Usuarios do Sistema

Reservado ao Administrador;

1+ Cadastro de Usudrios do Sistema

Codigo:  Usudrio - Login - Escolha sua senha  Redigite a senha

Nimero do Caixa

2 USUARIO GERAL [GERAL e

I~ USUARIO DE CONSULTAS 7 (60)

CADASTROS | FINANCEIRD | VENDAS T estooue T FISCAL T emissfiesFiscas | oRcementos |

DVERSDS | FCP

¥ PREFICAGAO DE PRODUTOS (16)

¥ INICIALIZAGAO DE ESTOQUE (51)
¥ TRANSFORMAGAO DE ITENS (55)

¥ RELATORIOS (17)
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Relatdrio de Produtos
Relatério de Categorias
Relatério de Clientes
Relatério de Clientes Delivery
Relatério de Fornecedores
Relatdrio de transportadoras

Impressdo de Cod. Barras de Produtos

2 - FINANCEIRO

Financeiro | Vendas Estoque Fiscal Frente de Caixa Emnissdes Fiscais
Caixa em Espécie . Langamento Didric
Contas a Pagar » Relatério de Movimentacdo
Contas a Receber ¥
Crédito Interno k
Relatérios Analiticos J

[

fj.- Langamento didrio

Langamento

Doc Himero Data Tipo de Lgto Yalor

Descrgao

| | Saida Rl
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[Financeiro | Vendas Estoque Fiscal Frente de Caixa  Emissdes Fiscais Orgamentos  Diversos

Langamentos

Importacdo de XML Entrada

Caixa e Espécie L l

Contas a Pagar L Movimentagfes
Contas a REC.EE}EI F Relatérios
Credito Interno +

Relatdrios Analiticos L4

Coadigo Fornecedor

~Observacies Gerais

Data Emissao ¥Yalor docto YalorSaldo Chave da HF-e

Novo item

M® parcela| Data venclto VYalor parcela| Data pagto Yalor pagto

Desconto

F3 ou duplo clik no campo codigo pesquisa fornecedorf campo produto pesquisa produto

SEMPRE PARA NOVO CADASTRO

CLICAR EM NOVO

Digitar Fornecedor ou cédigo do fornecedor ja cadastrado anteriormente;

N° documento (Nota fiscal, recibo, conforme a descrigdo do documento);

Data da Emisséao (data da emisséo do produto);
Tipo documento (Nota fiscal, recibo, etc);
Valor documento (valor total da nota);

Valor saldo (valor automatico)

Chave NF-e (se a nota dispuser)

Clicar em NOVO ITEM para cadastrar produtos que estdo na Nota Fiscal;

Inserir dados de acordo com Nota Fiscal para Vencimentos.
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!me eiro | Vendas Estoque Fiscal Frente de Caixa

Caixa em Espécie ]

Contas a Pagar r

Contas a Receber L Movimentagées
Crédito Internc k Relatérios
Relatarios Analiticos L |

-Contas a Receber
Movimentacées

- Dbservagbes Gerai:

Cddigo Cliente N=docto Data Emissao  ¥alor docto ValorSaldo
L

Cnpj/Cpf Inscrigio Estadual

Nova item
NE parcela| Data vencto | Valor parcela| Data pagto | Valor pagto Desconto

F3 ou Duplo Clik no Campo Codigo Pesquisa Cliente

Relatoérios

Data vencto micial

e

Data vencto fmal

P

Situacao

l.-'-‘-.l::ertu:u - I

Chente desejado

S
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Financeire | Vendas Estoque Fiscal Frente de Caixa Emist

Caixa em Espécie k
Contas a Pagar »
Contas a Receber ]
Crédito Interno k Movimentagées
Relatarios Analiticos k Relatdrios r
£ Credito Interno. Tolie s
~Dados do Cliente
Codigo Mome CPF
Data Cpra |Qtd |Cod  |Descrigdo |[R§ Item  |R$ Total Situacio ||
TOTAIS

Saldo Devedor I
ﬁ Yalor a Pagar I
Saldo Final I

Sair

F3 ou Duplo Clik no Campo Codigo Pesquisa Clientes Pra bty I
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[Flnancerru] Vendas Estoque Fiscal Frente de Caxa Emissdes Fiscais Orgamentos  Diversos
Caixa em Espécie o
Contas a Pagar b
Contas a Receber b
Credito Interno 2 _
Relatérios Analiticos b Relatdrio de Fluxo Financeiro I

Relatéric Analitico Geral de Vendas

Relatorio de Detalhamento de Fornas de Recebimento
Relatéric por Vendedores

Relatério de Recebimento por Caixa

Relatario Fluxo de Vendas

Relatério de Pesicionamente de Yendas por Produtos
Relatéric de Posicicnamneto de Lucratividade por Vendas
Relatéric de Vendas de Produtos por Categoria

Relatéric de Ranking Clientes

Relatério de Apoic Contabil

Relatério de Cupons Emitidos

Relatério de Recibos Emitidos L
Relatéric de Motas Fiscais Emitidas
Relatorio de MFC-e Emitidas
Relatéric de Delivery

Relatério Resumo Geral

Relatario de Ficha de Clientes

Relatorio de Ficha de Produtos
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3 - VENDAS

Frente de

Caixa

Vendas

Delivery

Yendas em Aberto

Fechamento Ponto

Relatorios de Fechamento

Caixa
5 ci (el
- Comanda
Céigo ATENDENTE
" Delivery
Data Cpra [Qul [Cod  [Descrigdo [R§ item  [R§ Total _ [Situagdo |
rTOTAIS—— —
. ﬁ @ - v
CANCELAR Valor a Pagar ’—-
Saif ITEM
Saldo Final
TROCA Comandas Data Pgto
em Aberto |
- aie f=fefes
-Comanda
, - csiige ATENDENTE
[KiEiven
Data Cpra_|Qtd_[Cod  [Descricdo [R$ item  [R$ Total  [Situagdo [|
— | — i | TOTAIS

Ao clicar na Aba Delivery, inserir o numero do pedido ja emitido no cadastro
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& COMANDA [E=H Fe )

COM/MESA Produto

l ] QID |COD [DESCRICAD [BS$ Unit | RS Total |

aTD Total Itens Total Pedido

| i

Dbservagies do Pedido

NOVO PEDIDO ‘ J
Lmall!,m Localizar

L | Produto Pedido it

F12 - EMITE PEDIDO F3 - NOVO PEDIDO
Delivery
& DELIVERY = |-G &
Cliente
1 l QTD [COD [DESCRICAD [RSTTEM [RSDESC. [RSTOTAL |
Enderego Hum.
Complento Bairro
Telefone CNPJ / CPF
Produto
aTD RA$ Unitério Desconta R$ Total Item
td Itens R$ Total da Compra
Observagtes do Pedido L]

[¥ Atualiza Estoque
Localisr | | LOBBEA |  Localizar .
Clintes ot Pedido DATA EMISSAO: 03/06/2019

Sempre ao cadastrar um cliente, clicar em NOVO. E para pesquisar o cliente cadastrado,
clicar em NOVO.
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Vendas em Aberto

— S

‘L"Evngaﬂ Estoque Fiscal Emissdes Fiscais Diversos Ajuda Sair

Caixa

VYendas

Delivery

Vendas em Aberto

Fechamento Ponto

Relatarios de Fechamento 4 Relataric de Fechamento de Caxa - Comandas

Relataric de Fechamento de Caixa - Delivery

Relataric de Formas de Pagto Detalhado
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4 - ESTOQUE:

oOueE Fiscal Frente de Caixa Emissdes Fiscais Orgamentos.  Div

Mmri!-'nenta_gﬁes r Entrada / Saida
Relatdrios » Precificagdo de Produtos
Fechamento Mensal Estoque

Inicializa Estoque
Importacio de XML de Entrada
Transformagdo de Itens

Tipo Movimento Data

e —

Motive da Movimentagao

Codigo produte Descrigdo produto

Quantidade Valor custo

Oikd. Valor custo

Prod.| Desciigio

Localzar
Prod

Movimentacodes;

Entradas/Saidas

Langar produtos conforme a necessidade.

Clicar em Atualizar Estoque ao término de cada langamento;

Clicar em SAIR
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- PRECIFICACAO DE PRODUTOS

' e B — =

Catagora do moduts Margem do Lucra
| I Somene Produlos sem vilor de vends

[coo  [PRODUTO [ cowmpra | WvENDA |

=7

Calcula o preco da venda do produto, a partir do pre¢co da compra, e uma margem de

lucro estabelecida pelo usuario.

- FECHAMENTO MENSAL ESTOQUE

B - Fechamento Mensal ..

Méslano desejado

SAO PAULO/SP . — SANTA BARBARA D'OESTE/SP
www.appendinformatica.com.br




APPEND INFORMATICA

- INICIALIZA ESTOQUE
£+ Inicializa Estoque g

COD |PRODUTO | QUANTIDADE|

- Importacao de XML de Entrada

B3 Importacio de NFe XML entrada l
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- Transformacéo de Item
&5 Troca de Vindedor =

Nimero Data Movimento

[~ ALTERA CUSTO

Produto Saida Unidade Quantid. Custo Unitario

Produto Entrada Unidade Quantid. Custo Custo Final

J

S air

F3 ou Duplo Clik no Campo Cddigo Pesquisa Clientes

Relatérios;

Relatdrio de Posigdo de Estoque
Relatério de Movimentagdo Manual
Relatéric de Posicdo de Estoque Fechado

Relatdrio de Posicdo de Estoque (Concatenado)

Relatério de Estoque;

B+ Fielaléﬁu &é Estoque . |

& COMPLETO
 ABAIXO DO ESTOQUE

 POSITIVO/NEGATIVO
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Relatério Movimento Manual

E:'. " iy Micraar ‘lﬁoﬂE e ”@
D ata Inicial Data Final

" Somente Entradas

" Somente Saidas

* Completo

Relatério de Estoque Fechado

Ty

Relatério de Estoque Fechado (Concatenado)

& COMPLETO
 ABAIXO DO ESTOQUE

© POSITIVO/NEGATIVO
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9 - FISCAL

Cancelar dltimo cupom emitido

Carta de Corregdo Eletrénica

Cancelamento de recibo

Consultas e Downloads Diversos de Doc, Eletranicos 4
Inutilizagde de Faixa de Ndmero NF-e
Reimpressdo de Cupom Fiscal

Reimpressdo de recibo

Reimpressdo de parcelamento

Manifesto de MFe de Entrada

Gerenciar MDFe

Importagdo de arquive de MFe padrao SEFAZ

Substiugdo de Vendedor em Documentos

- Cancelar ultimo cupom fiscal sat

ATENGCAO:_Apenas é PERMITIDO cancelamento do ultimo cupom no

prazo de 30min.

- Carta de Correcao Eletronica

Ep Carta de corregdo eletrérica @
Data Comegao
[ j1/08/2017
H*® nota

Inserir a data para a corregao;
Inserir o nimero da nota;
Descrever o que for necessario para a carta de corregao;

Cancelamento de Recibo

B3+ Cancelamento de recho

Nimero recibo: ] |

[~ Excluir todos os recibos

OBS: Recibo pode ser cancelado por qualquer motivo, nao tem valor

fiscal.
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REIMPRESSAO DE CUPOM FISCAL

1 Relmpressse de copon '

Niémero cupom: | |

'Fiscal ] Emissties Fiscais Diversos Ajuda Sair

Cancelar dltimo cupom emitide
Carta de Corregado Eletrdnica

Cancelamento de recibe

Consultas e Downleads Diversos de Doc, Eletrdnicos k Busca Chave de XML de NFe
Inutilizagdo de Faixa de Nimero NF-e Consulta MFe Saida
Manifesto de MFe de Entrada Download de XML de NFe pela Chave

MANIFESTO DE NOTAS DE ENTRADA
Ej . Manifesto de notas de entrada |
Chave da NF-e

i* Confirmagdo da operagdo

" Ciéncia da operagio
" Deszconhecimento da operag3o

" Dperagdo ndo realizada

GERENCIAR MDF _e

3 Gerenciar MDF-&
~ Gerar
Data emissdo Placa veiculo
 Cancelar | 181072022 ~|
" Encerrar Motorista
Consultar MDF-e &
- I =l
nao encerrado
NF 1 NF 2 NF 3
Himero MDF-e i i i
NF 4 NF 5 NF 6
Data encerramento i i i
NF 7 NF 8 NF 9
@ Q NF 10 NF 11 NF 12
Ok LCancelar I I I
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6 - FRENTE DE CAIXA

- Pubemer oy Vokln Gibe  Facl FeledeCa Enobefooer | Ol Dol Mele S
| 17 Caapbana Pk b Iimeens

P o [qme | cob (ssicuighs | wioreW | mgomsc | myfnTal
[ |
o LT Deacomts Tokad
[ | —
CPF [ CNPJ T Serv. [ Vaor
3 LA | | g

Lra masenr aro

R —— RS ITENS RS CUPOM

| F& - CODSG0 PRODUTO

| FEB - DLSCUNTG MG FRDL
QTDITENS 0

| FEr - HECERER

i m AL I —

CPEAADOR USLWAK) GERAL

curou momer [

Observar e seguir as Teclas de Atalho para facilitar no ato da emissao do

cupom

7 - EMISSOES FISCAIS

I Emissies Fiscais | Orgamentos  Diversos

Emissdo de Cupons
Emissdo de MF-e (Modelo 55)
Emissdo de NFC-e (Modelo 65)

- Emisséao de Cupons:

§- Primeiror  Francers Venda: Ertoger  Ficl FectedeCome EmindmiFrcen  Orgemanios  Dwenon  Apede  Ser 1=

I Capturs Peln Cidigo Istwme
[bescargkn [ myiTEM | wspEsc | ReToTAL |
APPEND Produto B
Informatica /| |
amn R Uit Dezeonin. Total
| | |
CPF /CNPJ T Sary. | Valor
¥ - LOCALZAR I ’— F
FA - INSERE QT
5. NOTA FISCAL PAULISTA RS ITENS RS CUPOM
F& - CODIGD PRODUTO
FID - DESCOMTO MO PRODUTO
QTDITENS 0
FIV - RECERER
F12 - HECEBER DETALHADD
ERBIAD ORI % suakza F g
OPERRDOR USURRID GERAL
cupou venpepoR: [T

Observar e seguir as Teclas de Atalho para facilitar no ato da emissao do

cupom
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— Emissdes de Notas Fiscais (Modelo55)

" Nots Fscel E
Chave NF-s | 5 5 NA “ESE.
rror Wiwirian e opte | CHAVE INEXISTENTE { NF-» NAD PROCESSADA ATt
= ] T Base IF1
¥ complementa| | e
Codigo  Chente/Fomecedor Vandedor i
I Comwmedor tind | [ | [ o Walor IP|
Qi Fred  Descigha Pregs. Valar total XIFY Ve IPF 963 S v B IEMS Vi IEMS B EMA0VY, BEURST rmr HCM  CEST M.d. Item T Seq. |
[T 1 I | ] W ) | [ [ = I LAl
T T B Piage]  Vakasteta] 3 IPE] Voo CFA] sICBEA] S0t | Bave [CME] Vi IEME] B [CMERT| sk ICWET] CPOF | WCM | CEo | rmm‘ ITEM PD{ £201 |
WValor ICMS
[
T
[ [FaRTiEa |
© HEe l\hlu ICMSIST
Dala emissho  Data saida  Espitsin Valumefs] Peso bauln  Pein lquido  Cidiga/observagio Ff"_".'.'."_".’._
LN -
| | [ | I \
Frete par conta Tianspartador Placa Vil v
[0 Emeerte el I [ A
Enderego de antrega H®  Comptomams Baino entroga  Municipio enbrega UF CEP cha sy I"“&
[ ] [ [ = S
Wimirn Docsments lmportachs 1 Dejambarage Baie Imposts  Valar lmgoitn  alor Becp ad. Vahs 10F Via du trawiperte mlermacional Walor AFRMM —_—
i f r I [onm barvparte =i I
o Veninemtn | VAME (e Vesimested VAT [Bas Visdimamnd VOO Mo Veimetnd  VANE [P Vedmemed  VAIOE | hasw wabee I""“' "'““"‘”‘
| [ | [T [ [ [ ] [ :
Prre Vescimema? valar Tesra Vessimsera#  valir Pse Vesiimets 8 VAE |Bise Vescimesrato valar ..... Vamsinena i valor Tosee Wessimesta 1 valir
Wl [ w | »
. W " U, ; = =
feioie =l | Pt | Aetatior | Peigma | (timo

oo

NFE

Aperte F3 ou Duplo Clik no Campo desejado para FPesqguisa

Clicar sempre em NOVO para fazer nova Nota.

Clicar em CONSUMIDOR FINAL (de acordo com finalidade a que se destina a NFe) em
seguida codigo do CLIENTE (caso nao saiba, F3 para pesquisar);

Nf complementar (de acordo com finalidade a que se destina a NFe) em seguida cddigo do
CLIENTE (caso nao saiba, F3 para pesquisar);

Ao digitar cédigo Cliente o registro do vendedor sera automatico caso tenha alimentado o
cadastro de Cliente e Vendedor ou digitar 0 para (Vendedor interno);

Digitar quantidade do PRODUTO em seguida cédigo do PRODUTO (caso nao saiba, F3 para
pesquisar);

Digitar PREGO (valor unitario) em seguida apenas ENTER, até CONFIRMA ITEM;

Especificar FRETE POR CONTA em seguida ENTER;

Na lacuna Prazo, digitar a quantidade de dias e a data sera automatico e digitar o valor
desejado;

Para concluir SALVAR a nota.

- Espelho da Nota

Clicar em ESPELHO DA NOTA para conferir se a nota esta correta (opcional);

Obs: Quando clicar em SALVAR apenas salva a nota e ndo encaminha ainda para a SEFAZ

- Inserir forma de Pg

Opcional, o cliente pode escolher como quer receber o valor da NFe de acordo com opg¢des da
forma de pagamento.

-Processa NFE

Clicar em processa NFE e sera encaminhada para a SEFAZ

- Cancelamento de Notas Fiscais — Emissoes de Notas Fiscais
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Clicar sempre em NOVO para fazer nova Nota.

Se houver a necessidade de Cancelar a Nota

- Cancelar nota, clicar até confirmar na SEFAZ.

Apdés o Cancelamento da Nota, observar a mensagem EVENTO HOMOLOGADO E
VINCULADO A NFe

- Entrar no site da SEFAZ para consultar o cancelamento

Atencdo: O prazo para cancelamento da NFe segundo a Legislagao é até 24hs.

- Emissdes de Notas Fiscais - Deneqacédo de Notas Fiscais

Repetir o mesmo procedimento para emitir NFe

Clicar em NOVO e cadastrar a NFe

Quando ocorrer a denegagao de uma NF-e significa dizer que o emissor € ou o destinatario

apresenta irregularidade fiscal perante a Secretaria da Fazenda do seu estado.

NFC e (Modelo 65)

3.+ NFC-e modelo 65 ==
[~ Captura Pelo Cadigo Interno
— QTD | COD |DESCRIGAQ | R$ITEM | R$ DESC. | R§ TOTAL
roduto
GTD R$ Unitario Desconto R$ Tot tem
CPF /CNPJ TX Serv. | Valor
| i
R$ ITENS R$ NFC-e
] 1]
QTD ITENS 0 DATA EM'SSAO . 20/10/2022 ¥ Atualiza Estogue VENDEDOR:

NFC-e numero : Chave NFC-o

| = [ =
. '!g f; Q l % ﬂ
= ‘ 5? ﬂ i - < > »
Processa Loealizar Localizar Lacalizar Piimein | Anterior | Frosima | Uitimo
; NFC-e Clientes Froduto s NFCe Sair

F12 - PROCESSA NFC-¢ F4- INSERE QTD Fb - INSERE CPF/CNPJ F6- CODIGO PRODUTO

&

Reimpiirne
NFCe

Nota Fiscal ao Consumidor (Simplificada).

Para facilitar o cadastro, seguir o comando das teclas no final do Cupom.

Lembrando:

SEMPRE PARA NOVO CADASTRO
CLICAR EM NOVO
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7 - ORCAMENTOS

ORCAMENTOS:

S -
Cliente ORGAMENTO N. : QTD| COD[DESCRICAD [ RSITEM| R§DESC| RS TOTAL
Produto

] |

QTD R$ Unitario Desconto R$ Tolal ltem
| | | |

Qtdftens  R$ Total Orgado

[ |

Dadas Do Clente
CHPJ Insce, Estadual Telefome Cantain

Frale Vialos Frate
4 - Sem trete =]

] o

Situagio [EmEspera  -| DiSituagdio |

RELATORIO - Ficha de Clientes

~ Cliente Periodo

| Data inicial Data Final
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8 - DIVERSOS

Diversos | Sped  Ajuda Sair

Relataric de Andlise de Clientes
Envie Email XML aoc Contador
Backup do Sistema - Externo
Mala Direta a Clientes

RELATORIO DE ANALISE DE CLIENTES
5 Andlise de Clientes ==

 Btd Dias Periodo

|| Data Referéncia
I‘I 81042022

Envio Email XML ao Contador

Més/ano desejado

| [T Copom Fiscal !7

Enderego de email
]cadastrar@cadastrar combi

Progresso

Inserir més e ano desejado;

Clicar em cupom fiscal (se apenas for cupom) e Nota Fiscal (se for apenas Nota);
Clicar em Cupom Fiscal e Nota Fiscal se for os dois.

Inserir email do contador

Clicar em OK
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Backup do Sistema - Externo

B3« Backup Do Sistema - Externo @l

Més/ano desejado

Progesso

Enviar para o servidor da Append Informatica o seu backup para garantir eventual problema na
sua maquina.

Digitar més e ano desejado e clicar em Cupom Fiscal (se tiver), Nota Fiscal (se tiver) ou ambos
para os dois.

Clicar em OK.

Emitir Recibo sem valor fiscal.

Atencdo! Fazer o mesmo procedimento do item (cupons fiscais), ndo tera valor fiscal.

Mala Direta a Clientes

B3+ Envio de Mala Direta
Data Anexo E-mail de Envio Servidor SHTP Senha
| mAzemy | | | |

[~ Para Clientes
[~ Para Cadastro de Mala Direta
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AJUDA

Append
Informatica

www.appcndinformatica.com.br

Aplicativo de Gerenciamento Comercial
www appendinformatica.com.br

(11) 95796-9572 (11) 96364-9280 (19) 98448-3925

Versdo :
Append Informatica Ltda.
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